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DESCRIZIONE DELLE CARATTERISTICHE QUALITATIVE E TECNICHE  DELLA 
CANCELLERIA E ALTRO 

 
 
 

 
BLOCK NOTES 
DESCRIZIONE Block notes da 100 fogli a quadretti formato mezzo  A4. 
 
BUSTE TRASPARENTI FORATE PER RACCOGLITORI A4 
DESCRIZIONE Busta a foratura universale – Apertura lembo superiore realizzata in Naturene 
(polipropilene) di alta qualità; ALTISSIMO spessore (minimo 120 micron) – banda di rinforzo - finitura a 
buccia d’arancia o liscia cristallina - formato utile cm 22x30 commerciale. 
 
BUSTE PER CORRISPONDENZA  
DESCRIZIONE Busta bianca con finestra per corrispondenza intestate come  descritto nel secondo foglio 
dell’offerta economica (allegato 8) dim. cm.11 x 23; buste gialle dim.  cm.22 x 15; buste verdi pr atti 
giudiziari cm.11 x 23: 
 
CARTELLINE 3 LEMBI  
DESCRIZIONE Cartelline 3 lembi in cartoncino manilla – min. 250 gr/mq – certificato FSC - formato  cm 
25x35 – con righe prestampate sul fronte. Colori a scelta S.A. 
 
CARTELLINE SEMPLICI  
DESCRIZIONE Cartelline semplici in cartoncino manilla – min. 250 gr/mq – certificato FSC - formato  cm 
25x35. Colori a scelta S.A. 
 
CARTONCINI PER RILEGATURA DOCUMENTI 
DESCRIZIONE Cartoncino groffato per rilegatura – peso min. 240 g/mq – formato A4 – 
 
COLLA LIQUIDA 
DESCRIZIONE Colla liquida trasparente - atossica - flacone ml 50 in plastica con tappo a vite e di 
sicurezza - punta in spugna telata. 
 
COLLA STICK  
DESCRIZIONE Pasta adesiva in stick– grammi min. 20  – tappo a chiusura ermetica – senza solventi – 
prodotta con materiali riciclati e biodegradabili, tubo in plastica 100% riciclata. 
 
COPERTINE 
DESCRIZIONE Fogli trasparenti in PVC formatoA4 per rilegatura spessore 2mm 
 
CORRETTORE A STRISCIA 
DESCRIZIONE Correttore a nastro bianco – realizzato min 90% con plastica derivante dal mais e quindi 
biodegradabile - regolazione della tensione del nastro – ergonomico – senza solventi – subito scrivibile – 
minimo mm 4,2x8 m. 
 
 



CORRETTORE LIQUIDO A PENNA 
DESCRIZIONE Correttore bianco liquido a penna – punta in metallo – tappo con clip – fusto morbido – 
asciugatura rapida – contenuto ml. 9 
 
CORRETTORE LIQUIDO CON PENNELLO 
DESCRIZIONE Correttore bianco liquido con pennello  – fusto morbido – asciugatura rapida – contenuto 
ml. 15. 
 
 
CUCITRICE A PINZA 
DESCRIZIONE Cucitrice a pinza, leggera e maneggevole, corpo interamente in metallo, sistema 
di caricamento dei punti (100 circa) con spingi punti estraibile, largh. di cucitura mm.6 circa 
marca ZENITH 
 
CUCITRICE DA TAVOLO 
DESCRIZIONE Cucitrice per alti spessori – Punto aperto o chiuso – Possibilità di utilizzare punti 24/6 e 
23/13 – Profondità di inserimento: min 60 mm – Capacità di cucitura: fino a 200 fogli – Costruita: telaio in 
alluminio pressofuso o acciaio e con base in acciaio o alluminio pressofuso con gommini – Indicatore di 
carica dei punti – Guida regolabile – Capacità di carica: min.100 punti. 
 
CUSCINETTO INCHIOSTRATO PER TIMBRI  
DESCRIZIONE Cuscinetto inchiostrato per timbri dei colori richiesti – supporto in metallo – tampone in 
feltro ricoperto di tessuto – cornice salva timbro – adatto sia per inchiostro ad alcool che ad olio – misure 
minime cm 8x12. 
 
CUTTER 
DESCRIZIONE Cutter da lavoro con guida in metallo ed impugnatura zigrinata per una presa più sicura. 
Lama da 18 mm. 
 
ELASTICI  
DESCRIZIONE Confezione di elastici in gomma ad anelli diametro come richiesti  – busta da kg 1. 
 
ELASTICI A FETTUCCIA VERDI 
DESCRIZIONE Confezione di elastici a fettuccia verdi - in gomma ad anelli diametro mm 100 x 8mm.; 
mm.150 x 8. In busta da kg 1. 
 
ETICHETTE 
DESCRIZIONE Etichette bianche autoadesive in fogli formato A4 – n° 1 etichette per foglio; n.2 etichette 
per foglio e n. 4 etichette per foglio. 
 
EVIDENZIATORI  
DESCRIZIONE Evidenziatore tascabile con sistema di inchiostrazione a tampone in poliestere. 
Punta a scalpello in poliestere – corpo e cappuccio salvapunta in polipropilene nel colore dell’inchiostro – 
inchiostro a base d’acqua – quantità di inchiostro minimo 6 gr. – colori come richiesti.  
 
FALDONI  CON LACCI    
DESCRIZIONE Faldoni con lacci singolo o in confezione multipla.  
Faldone in cartone certificato PEFC - spessore minimo 1,5 mm, rivestito in carta con trattamento di 
vetrificazione o goffratura, resistente alla polvere e all’umidità - dorso scrivibile - lacci in tela bianca 
saldamente fissati alla struttura del faldone mediante rivetti ad occhielli nichelati o tramite incollaggio- 
formato cm 35x25 - dorso cm 8, 10, 15 
 
FERMAGLI 
DESCRIZIONE Confezione da 100 fermagli nichelati misura  n° 3, 4,5 e 6. 
 
 



FORBICI 
DESCRIZIONE Forbici con lame a punta arrotondata in acciaio inox temperato - impugnatura ergonomica 
con finitura gommata/plastificata – lunghezza minima cm 20. 
 
GOMMA  
DESCRIZIONE Gomma in vinile bianca  per matita – fascettata. 
 
INCHIOSTRO AD ALCOOL (SENZA OLIO)  
DESCRIZIONE Inchiostro per timbri in gomma, con applicatore – colore nero, – flacone da ml 28 minimo. 
 
MATITE  
DESCRIZIONE Confezione. Matita in grafite – fusto antiscivolo in legno – gradazione n. 1 e. 2 – 
temperata – senza gommino – certificata PEFC. 
 
NASTRO ADESIVO  
DESCRIZIONE Nastro adesivo invisibile, scrivibile – adesivo a base d’acqua – anima in plastica riciclata e 
confezione in cartoncino riciclato - misure mm 15x33 metri; mm.50 x 60 mt.. 
 
NASTRO ADESIVO PER IMBALLAGGIO  
DESCRIZIONE Nastro adesivo ad alta resistenza – supporto in PP realizzato con plastica riciclata al 100% 
- etichetta in carta riciclata – adesivo privo di solventi ad alta resistenza ai raggi UV – svolgimento silenzioso 
– rimozione senza residui e senza strappi – misure: (minimo) H 50 mm x L 50 m(minimo) – spessore min. 55 
micron. 
 
PENNE A SFERA 
DESCRIZIONE Penne  a sfera con fusto trasparente e cappuccio con clip del colore dell’inchiostro – tratto 
di scrittura medio – Marca e colore  a scelta della S.A. – no refill –  
 
PENNARELLI  - PUNTA GROSSA 
DESCRIZIONE Marcatore punta grossa con inchiostro permanente – fusto in metallo – punta conica – 
capacità di scrittura su tutte le superfici – resistente all’acqua – cappuccio ermetico con clip nel colore 
dell’inchiostro - colore blu, nero o rosso a scelta della S.A.  
 
PENNARELLI  - PUNTA FINE INDELEBILE 
DESCRIZIONE Marcatore punta fine con inchiostro permanente – fusto in polipropilene – punta conica – 
capacità di scrittura su tutte le superfici – resistente all’acqua – cappuccio ermetico con clip nel colore 
dell’inchiostro - colore, colore blu, nero o rosso a scelta della S.A.– tratto mm 0,4. 
 
PENNARELLI  - PUNTA MEDIA INDELEBILE 
DESCRIZIONE Marcatore punta media con fusto in metallo - inchiostro permanente indelebile resistente 
all’acqua e privo di cloruro di polivinile -  punta conica – capacità di scrittura su tutte le superfici – 
cappuccio ermetico con clip nel colore dell’inchiostro – colori blu-rosso-nero. 
 
POST-IT - FOGLIETTI AUTOADESIVI 
DESCRIZIONE Foglietti autoadesivi riposizionabili – colori assortiti – blocchetto da 100 fogli cadauno – 
misure a scelta della S.A  – prodotti con carta certificata PEFC. Dimensioni mm.76 x 127; mm.50,8 x 76,2; 
mm. 76 x 63; 
 
POUCHES DI PLASTIFICAZIONE 
DESCRIZIONE – Copertine in materiale plastico per plastificare fogli, formato A4 spessore 125 micron 
pezzi n. 100 per confezione; 
 
PUNTI METALLICI PER CUCITRICI A PINZA  
DESCRIZIONE Punti metallici. Blister da 1.000 punti cad. Punto metallico in acciaio zincato, nichelato e 
rettificato – colore argento – trattamento antiruggine – passo 6/4  
 



PUNTI METALLICI PER CUCITRICI A PINZA  
DESCRIZIONE Punti metallici. Blister da 1.000 punti cad Punto metallico in acciaio zincato e nichelato – 
colore argento – trattamento antiruggine – passo 24/6. 
 
PUNTI METALLICI PER CUCITRICI A PINZA  
DESCRIZIONE Punti metallici. Blister da 1.000 punti cad. Punto metallico in acciaio zincato, nichelato e 
rettificato – colore argento – trattamento antiruggine – passo 64/48 
 
STRISCE ANTISCIVOLO 
DESCRIZIONE strisce antiscivolo per superfici calpestabili nero mm. 20 x 10 mt. cm colore 
NERO 
 
 
 
TIMBRO DATARIO MM4  
DESCRIZIONE Datario in gomma - struttura in metallo – impugnatura in plastica – altezza caratteri 4 mm 
– manuale senza tampone. 


