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DISCIPLINARE DI GARA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
MANUTENZIONE PREVENTIVA E MANUTENZIONE CORRETTIVA DELLE 
ATTREZZATURE SCIENTIFICHE IN DOTAZIONE AL LABORATORIO CHIMICO DI 
CATANIA DELLA DIREZIONE REGIONALE PER LA SICILIA DELL’AGENZIA DELLE 
DOGANE E DEI MONOPOLI. LOTTO 1 CIG 8030587A07 – LOTTO 2 CIG 
8030641698 

 

1.  Stazione Appaltante: 

Agenzia delle Dogane e dei Monopoli – Direzione Regionale per la Sicilia – Ufficio Risorse, 

con sede in via F. Crispi n. 143 – 90133 Palermo – C.F. 97210890584, Tel. 091/7653198/205 

Fax 091/6071699, sito internet www.adm.gov.it, P.E.C. dir.sicilia@pec.adm.gov.it. 

2.   Tipo di procedura: 

Procedura negoziata indetta con determinazione a contrattare n. 2178/R.I. del XX/09/2019 

della Direzione Regionale delle Dogane per la Sicilia – Ufficio Risorse.  

3.  Criterio di aggiudicazione dell’appalto: 

Criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n. 

50/2016 e s.m.i., attivata mediante la procedura di gara elettronica (RDO) prevista nella 

piattaforma on-line del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) nella 

Categoria SERVIZI “Servizi di assistenza, manutenzione e riparazione di beni e 

apparecchiature”. 

L’aggiudicazione viene effettuata anche in presenza di una sola offerta purché validamente 

prodotta e ritenuta conveniente ed idonea in relazione all’oggetto del servizio, fermo 

restando che la stessa deve in ogni caso essere inferiore all’importo posto a base di gara. 

Ove necessario, la richiesta di chiarimenti in merito al contenuto dell’offerta, previste dalla 

norma per il caso di offerte presentate in numero inferiore a dieci, verrà effettuata 

contestualmente per tutti i concorrenti le cui offerte risultino anomale, assegnando ai 

medesimi un identico termine per rispondere. 

L’offerta economicamente più vantaggiosa viene individuata sulla base degli elementi di 

seguito indicati: 

a) offerta economica: massimo 30 punti; 

b) offerta tecnica: massimo 70 punti per il possesso dei requisiti elencati nella Tabella 

per la valutazione dell’offerta tecnica (Allegato A) e che saranno attribuiti dalla 
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Commissione giudicatrice appositamente nominata, previa ammissione dei 

concorrenti alla specifica fase di gara attraverso l’esame dei documenti richiesti. 

La valutazione sarà effettuata, in seduta riservata, nel rispetto dei criteri e delle 

modalità di attribuzione dei punteggi tecnici, precisate nel suddetto Allegato A. 

L’operatore economico, in sede di offerta economica, dovrà indicare l’importo che intende 

offrire, indicando espressamente la quota parte dell’offerta economica riferita ai propri costi 

della manodopera e agli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in 

materia di salute e di sicurezza sui luoghi di lavoro, così come previsto dall’art. 95, c. 10, del 

D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

La formula individuata per l’attribuzione del punteggio economico al valore complessivo 

dell’offerta economica è la lineare spezzata sulla media (interdipendente), come di seguito 

rappresentata: 
 

PE = PEmax * {k [(BA – P) / (BA - Pmed)]}   se Pi ≥ Pmed 

 

PE = PEmax * [k + (1-k) * [(Pmed – P) / (Pmed - Pmin)]  se Pi < Pmed 
 

dove: 

PEmax: massimo punteggio attribuibile 

BA: prezzo a base d’asta  

P: prezzo (valore) offerto dal concorrente 

Pmin: prezzo più basso tra quelli offerti in gara 

Pmed: media aritmetica dei prezzi offerti in gara 

k = parametro di proporzionalità dei ribassi offerti pari a 0,8.  

 

L’appalto viene aggiudicato in favore del concorrente a cui viene attribuito il punteggio 

complessivo maggiore (offerta economica + offerta tecnica); in caso di parità di punteggio 

tra concorrenti si procede come segue: 

a) l’appalto viene aggiudicato al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto per 

l’offerta tecnica; 

b) in caso di in caso di parità punteggio anche per l’offerta tecnica, si procede mediante 

sorteggio. 

4.   Oggetto e durata dell’appalto: 

L’appalto ha per oggetto i servizi di manutenzione preventiva e correttiva di alcune 

apparecchiature e di alcuni strumenti scientifici di proprietà dell’Agenzia delle Dogane e dei 

Monopoli – Direzione Regionale per la Sicilia, suddivisi nei seguenti lotti: 

 Lotto 1 – Impianti e attrezzature varie  in dotazione al Laboratorio Chimico di Catania; 
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 Lotto 2 – Strumentazione scientifica in dotazione al Laboratorio Chimico di Catania. 

I suddetti lotti saranno oggetto di separate aggiudicazioni ed è possibile presentare offerta 

per uno o più lotti. 

L’elenco analitico delle apparecchiature scientifiche oggetto del servizio è riportato negli 

Allegati 1 e 2, rispettivamente, per i Lotti 1 e 2. 

I servizi oggetto dell’appalto, e le relative modalità operative di esecuzione, sono descritti in 

dettaglio nel Capitolato speciale d’appalto annesso al Bando di gara. 

Durata: 24 (ventiquattro) mesi dalla stipula del contratto, con riserva di prorogare la durata 

del contratto, limitatamente al tempo strettamente necessario alla conclusione delle 

procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il contraente è 

tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e 

condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante. 

5. CIG dell’appalto: 

Lotto 1 - CIG 8030587A07 

Lotto 2 – CIG 8030641698  

6. Importo a base d’asta dell’appalto 

Il valore del presente Appalto ammonta complessivamente ad Euro 64.000,00 (euro 

sessantaquattromila/00) IVA esclusa, di cui Euro 428,00 (euro quattrocentoventotto/00) per 

oneri da interferenze non soggetti a ribasso.   

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. i costi della manodopera sono 

complessivamente pari a Euro 24.000,00 (euro ventiquattromila/00).  

Importi stimati dei singoli lotti: 

- Lotto1 

L’importo stimato a base d’asta è di Euro 32.000,00 (euro trentaduemila/00), oltre ad 

IVA, di cui Euro 214,00 (euro duecentoquattordici/00) per oneri da interferenze non 

soggetti a ribasso. 

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. il costo della 

manodopera stimato è di Euro 12.000,00 ( dodicimila/00). 

- Lotto2 

L’importo stimato a base d’asta è di Euro 32.000,00 (euro trentaduemila/00), oltre ad 

IVA, di cui Euro 214,00 (euro duecentoquattordici/00) per oneri da interferenze non 

soggetti a ribasso. 

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. il costo della 

manodopera stimato è di Euro 12.000,00 ( dodicimila/00). 

7. Finanziamento dell’appalto 
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La spesa relativa al presente appalto trova imputazione e copertura sul conto di budget FD 

03150010 “ATTREZZATURE TECNICHE PER LABORATORI CHIMICI” assegnato ai Laboratori e 

Servizi Chimici della Direzione Regionale della Sicilia dell’Agenzia delle Dogane e dei 

monopoli.  

8. Luogo e termini di esecuzione dell’appalto  

L’appalto deve essere eseguito presso la sede del Laboratorio Chimico di Catania della 

Direzione Regionale per la Sicilia dell’Agenzia delle Dogane e dei Monopoli, sito in via Teatro 

Massimo, 44 – 95131 – Catania – Referente: Dott. Paolo Buonacera, Tel. 095317580 - 

095317287. 

9. Sopralluoghi 

Considerata la peculiare natura e la complessità operativa ed organizzativa dei servizi 

oggetto di affidamento, ciascun operatore economico interessato all’affidamento dovrà 

effettuare il sopralluogo preventivo presso la sede del laboratorio di Catania. 

A seguito dell’effettuato sopralluogo, verrà rilasciato dall’Agenzia all’operatore economico 

interessato apposito attestato, vistato dall’Agenzia stessa, che dovrà essere inserito nella 

documentazione Amministrativa. 

Data e ora del sopralluogo dovranno essere concordati con i referenti delle sedi territoriali. 

I concorrenti confermeranno in sede di offerta di aver valutato e accettato le condizioni 

fissate sia nel presente Disciplinare di gara sia nel Capitolato tecnico e preso visione e 

conoscenza di tutti i particolari che possono influire sulla funzionalità e sui costi del servizio. 

10. Soggetti ammessi a partecipare alla gara d’appalto 

Sono invitati a partecipare alla gara d’appalto gli operatori economici di cui all’art. 45 del D. 

Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. validamente registrati alla data di scadenza della presentazione delle 

offerte nel sistema Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) per la 

Categoria “Servizi/Servizi di assistenza, manutenzione e riparazione di beni e 

apparecchiature”. 

Ai sensi dell’art. 48, c. 7, primo periodo, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. è fatto divieto agli 

operatori economici di partecipare alla presente procedura in più di un raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla procedura anche 

in forma individuale qualora abbia partecipato alla procedura medesima in raggruppamento 

o consorzio ordinario di concorrenti.    

È possibile presentare un’offerta per entrambi i lotti.   

11. Requisiti di ordine generale 

Assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e delle 

condizioni previste dall’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/01, come ulteriormente 

specificato dall’art. 21 del D. Lgs. n. 39/2013. 
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12. Requisiti di partecipazione 

Abilitazione nel Mercato Elettronico Pubblica Amministrazione (MEPA) - Categoria 

“Servizi/Servizi di assistenza, manutenzione e riparazione di beni e apparecchiature”. 

13. PASSOE 

La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale sarà effettuata attraverso l’utilizzo 

del sistema AVCPASS, disponibile sulla piattaforma informatica dell’ANAC. Gli operatori 

economici invitati a partecipare all’appalto devono obbligatoriamente registrarsi sul sistema, 

accedendo all’apposito link sul Portale ACVPASS (Servizi ad accesso riservato- AVCPASS), ed 

acquisire il “PASSOE”, che deve essere trasmesso alla Stazione Appaltante in sede di 

partecipazione alla gara d’appalto. 

Dovranno inoltre acquisire il PASSOE le imprese ausiliarie in caso di avvalimento e le imprese 

subappaltatrici in caso di subappalto. 

Per quanto attiene alle imprese subappaltatrice indicate dai partecipanti, poiché il sistema 

AVCpass non prevede attualmente in sede di profilazione l’opzione “subappaltatore”, queste 

ultime, ai soli fini della creazione del PASSOE, dovranno generare la propria componente 

classificandosi come “Mandante in RTI”. Il partecipante genererà il PASSOE con il ruolo di 

“Mandataria in RTI”. 

14. Documentazione da produrre per la partecipazione alla gara d’appalto 

Per la partecipazione alla gara d’appalto, l’operatore economico invitato deve presentare, 

con le modalità previste dal MEPA, la domanda di partecipazione alla gara debitamente 

sottoscritta dal legale rappresentante o da un suo procuratore, nel qual caso va trasmessa 

la copia conforme all’originale della procura, corredata da un valido documento di identità 

dello stesso, redatta secondo quanto previsto nel fac-simile allegato al presente disciplinare 

(allegato n. 3).   

Nel caso di costituenda associazione temporanea o consorzio ordinario di concorrenti, la 

domanda deve essere sottoscritta a pena di esclusione, da tutti i legali rappresentanti delle 

imprese  che costituiranno la predetta associazione o consorzio (allegato n. 3bis), corredata 

da un valido documento di identità del/dei legale/i rappresentante/i.   

Nella domanda l’operatore economico partecipante deve dichiarare se partecipa alla gara 

esclusivamente come impresa singola ovvero come impresa associata/consorziata al 

costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o  consorzio ordinario di concorrenti 

specificando, nel caso ricorra l’ipotesi di raggruppamento/consorzio ordinario di 

concorrenti,  la parte/quota del servizio che viene eseguita dai singoli operatori economici 

associati/consorziati ovvero l’impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a  costituirsi in 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti secondo le modalità  previste dall’art. 

48, c. 8, del  D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e ad  uniformarsi  alla disciplina vigente in materia di 

appalti pubblici con riguardo ai suddetti raggruppamenti  o consorzi. 
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Nella domanda il concorrente deve, altresì, indicare l’indirizzo P.E.C., il codice fiscale, la 

partita I.V.A., la matricola INPS e la matricola INAIL con le relative sedi di competenza, il 

contratto applicato ai propri dipendenti, l’agenzia delle entrate competente per territorio. 

La domanda di partecipazione implica la presa visione e l’accettazione del presente 

disciplinare e di quanto contenuto nel capitolato speciale d’appalto, così da avere giudicato 

la fornitura realizzabile con le modalità e nei termini previsti.  

Nella domanda il concorrente deve inoltre indicare se intende ricorrere o meno al 

subappalto. Si fa presente che in caso di ricorso al subappalto, l’offerente dovrà indicare, alla 

luce di quanto previsto dall’art. 105, comma 6, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la terna dei 

subappaltatori specificando in particolare: la ragione sociale, la P.Iva, il Codice Fiscale, la 

sede legale di ogni subappaltatore. 

La domanda di partecipazione deve essere corredata della seguente documentazione:  

 dichiarazione sostitutiva, redatta secondo quanto previsto nel fac-simile allegato al 

presente disciplinare (allegato n. 4), relativa all’insussistenza delle cause di esclusione 

di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016”, debitamente compilata e sottoscritta dal legale 

rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore partecipante 

(corredata da copia di un valido documento di identità del legale rappresentante).  In 

caso di ricorso al subappalto, tale dichiarazione dovrà essere resa anche dai 

subappaltatori.   

 dichiarazione sostitutiva modello altre dichiarazioni , redatta secondo quanto previsto 

nel fac-simile allegato al presente capitolato (allegato n. 5), debitamente compilata e 

sottoscritta dal legale rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per 

l’operatore partecipante (corredata da copia di un valido documento di identità del 

legale rappresentante), relativa: 

  all’assenza del divieto di contrarre con la pubblica amministrazione previsto dall’art. 

53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/01 in combinato disposto con l’art. 21 del D. Lgs. 

n. 39/2013; 

  all’assenza di rapporti di parentela entro il secondo grado con dirigenti e/o titolari di 

posizioni di responsabilità all’interno dell’Agenzia delle Dogane e dei Monopoli;  

  alla conoscenza degli obblighi derivanti dal Codice di Comportamento del personale 

dell’Agenzia delle Dogane e dei Monopoli (allegato n. 6) approvato con 

determinazione del Direttore dell’Agenzia n. 4755/RI del 28/04/2014;    

 dichiarazione sostitutiva, redatta secondo quanto previsto nel fac-simile allegato al 

presente disciplinare (allegato n. 7), relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari prevista 

dalla legge n. 136/2010 e s.m.i.”, debitamente compilata e sottoscritta dal legale 

rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore partecipante; 

 patto di integrità (allegato n. 8), previsto dal Piano Triennale di Prevenzione della 

Corruzione adottato dall’Agenzia delle Dogane e dei Monopoli, debitamente sottoscritto dal 
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legale rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore 

partecipante; 

 PASSOE rilasciato dal sistema AVCPASS dell’Autorità Nazionale Anticorruzione; 

 documento comprovante la prestazione della cauzione o fideiussione provvisoria, di 

cui all’art. 93 del D. Lgs. n. 50/2016, pari al 2% dell’importo a base d’asta e, precisamente, 

pari a € 640,00 per il Lotto 1 e a € 640,00 per il Lotto 2, che deve presentare una durata 

minima pari ad almeno 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione dell’offerta e deve 

prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2, del codice civile e la sua 

operatività entro giorni 15 (quindici) a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante; 

 impegno di un fideiussore debitamente sottoscritto, così come previsto dall’art. 93, c. 8, 

del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 

contratto, di cui all’art. 103 dello stesso D. Lgs., qualora l'offerente risultasse affidatario; 

 Attestazione di avvenuto sopralluogo. 

La documentazione soprariportata non deve fare alcun riferimento, a pena di esclusione 

dalla gara, a valori economici offerti. 

15. Modalità di presentazione dell’offerta tecnica 

Il concorrente dovrà presentare una relazione tecnica completa e dettagliata, in originale, 

dei servizi offerti, come descritti nel Capitolato Speciale d’Appalto. Essa in particolare dovrà 

contenere una proposta tecnico organizzativa con riferimento ai criteri e sub-criteri, di cui 

all’Allegato A al presente disciplinare, suddivisa nei seguenti paragrafi corrispondenti ai 

criteri di valutazione: 

- Caratteristiche di organizzazione del servizio offerto 

- Caratteristiche tecnico operative del servizio 

- Servizi integrativi e migliorie 

L’offerta tecnica, mediante suddetta relazione, dovrà essere compilata in maniera da fornire 

in modo completo ed esauriente tutte le informazioni richieste per ciascuno dei sub criteri, 

ed avere i seguenti requisiti: 

(i) essere prodotta in formato PDF;  

(ii) essere redatta su fogli singoli di formato DIN A4, non in bollo, con una numerazione 

progressiva ed univoca delle pagine;  

(iii) essere contenuta entro le 15 (quindici) pagine al netto delle copertine e del 

sommario;  

(iv) avere i margini laterali non inferiori ai 2 cm;  

(v) essere redatta con caratteri di dimensione non inferiore a 10;  

(vi) la combinazione dell’interlinea e dei margini superiore e inferiore deve essere tale da 

far rientrare nella singola pagina un massimo di 40 righe;  
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(vii) le eventuali immagini inserite che contengano testi scritti devono essere tali che i 

caratteri di tali testi scritti non siano in nessuna parte dell’immagine di dimensione 

inferiore al carattere 10 del corpo del testo, pena la non valutazione dell’intera 

immagine da parte della Commissione giudicatrice; 

(viii) datata e sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell’offerente. 

16. Modalità di presentazione dell’offerta economica  

L’offerta economica relativa alla presente R.D.O. deve essere inserita secondo le modalità 

previste dalla piattaforma MEPA, da parte degli operatori economici invitati a partecipare 

alla gara, e sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante o persona abilitata ad 

assumere impegni per l’operatore partecipante.  

L’operatore economico, ai sensi dell’art. 95, c. 10, del D.lgs. n. 50/2016, oltre a quanto sopra, 

deve indicare la quota parte dell’offerta riferita ai propri costi della manodopera e agli oneri 

aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e di sicurezza sui 

luoghi di lavoro (Fac-simile Allegato C). 

L’offerta economica, in uno con tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla 

gara, deve essere presentata alla scadenza e secondo le modalità inserite nella specifica 

R.D.O. del MEPA. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere, rinviare o annullare la procedura, 

qualora riscontrasse anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete, che 

rendano impossibile ai partecipanti l’accesso al MEPA o che impediscano di formulare 

correttamente l’offerta. 

La Stazione Appaltante si riserva, altresì, ai sensi dell’art. 95, c. 12, del D. Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i., la facoltà di non aggiudicare la fornitura per sopravvenuti motivi di pubblico interesse 

ovvero nel caso di mutamento della situazione di fatto o di nuova valutazione dell'interesse 

pubblico originario, ex art. 21 – quinquies della L. n. 241/90 e s.m.i., senza che ciò comporti il 

riconoscimento di alcuna somma in favore del concorrente. 

L’offerta presentata è vincolante per l’operatore economico per il termine di 180 

(centottanta) giorni  dalla data di scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte. 

17. Soccorso Istruttorio 

E’ ammesso il soccorso istruttorio con i limiti e le modalità previste dall’art. 83, c. 9, del D.lgs. 

n. 50/2016.   

18. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 

Le fasi dell’aggiudicazione dell’appalto e della stipula del contratto sono disciplinate in 

dettaglio nel capitolato speciale d’appalto.  
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19. Imposta di bollo 

Il documento di stipula della RDO e i documenti di gara (disciplinare di gara, capitolato 

speciale), parte integrante del contratto, sono assoggettati all’imposto di bollo ex art. 2 della 

tariffa, parte I, allegato A al DPR n. 642/1972 nella misura di € 16,00 per ogni foglio (100 

righi). 

Pertanto sarà onere dell’aggiudicatario, una volta sottoscritto il contratto, provvedere 

all’assolvimento di tale obbligo. 

La stazione Appaltante è tenuta ad assicurare il rispetto delle norme sull’imposta di bollo. 

20. Responsabile Unico del Procedimento e Direttore di Esecuzione del Contratto 

Il Responsabile Unico del Procedimento è la Dott.ssa Lucilla Cassarino, Dirigente ad interim 

dell’Ufficio Risorse, tel. 0917653237, email dir.sicilia.acquisti@adm.gov.it. che opererà in 

raccordo con il Direttore di Esecuzione del Contratto - Dott. Paolo Buonacera. 

 
 

Il Dirigente ad interim dell’Ufficio 

Risorse 

             Dott.ssa Lucilla Cassarino 

 

Firmato Digitalmente 
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