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DISCIPLINARE DI GARA PER L'AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA 
BIENNALE DI MATERIALE DI CANCELLERIA, DI ALTRI PRODOTTI USO 
UFFICIO, DI TONER E CARTUCCE ORIGINALI E/O RIGENERATI DA 
EFFETTUARSI PRESSO GLI UFFICI DELL’AGENZIA DELLE DOGANE 
DELLA SICILIA. 
  
Lotto 1 materiale di cancelleria, di altri prodotti uso ufficio: CIG: 8427080668 
Lotto 2 toner e cartucce originali e/o rigenerati: CIG: 8427127D2F 
 

1. Stazione Appaltante: 

Agenzia delle Dogane e dei Monopoli – Direzione Regionale per la Sicilia – D.T. VIII - 
Ufficio di Supporto, con sede in via F. Crispi n. 143 – 90133 Palermo – C.F. 97210890584, 
Tel. 091/7653172/198 Fax 06 - 96667993, sito internet www.adm.gov.it, P.E.C. 
dir.sicilia@pec.adm.gov.it. 

 

2.   Tipo di procedura e lotti: 

 
Procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, c. 2, lett. b), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., 
indetta con determinazione a contrarre prot. n. 2523/RI del 11.09.2020 della Direzione 
Regionale delle Dogane e dei Monopoli per la Sicilia –Direzione Regionale per la Sicilia – 
D.T. VIII - Ufficio di Supporto - Sezione Acquisti, da realizzarsi mediante Richiesta di 
Offerta nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, nel Bando “Beni”, 
categoria “cancelleria, carta, consumabili e prodotti di restauro”. 
A tale procedura sono invitati tutti gli operatori iscritti nel suddetto Bando alla data di 
scadenza della presentazione delle offerte, ad eccezione del fornitore “uscente” così come 
da Linee Guida ANAC n. 4, pt. 3.6. 
La presente procedura negoziale è suddivisa in n. 2 (due) lotti così distinti: 

 Lotto 1: cancelleria e altri prodotti uso ufficio; 

 Lotto 2: toner e cartucce originali e/o rigenerati. 

Gli operatori possono partecipare ad entrambi o ad un solo lotto. 
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3.  Criterio di aggiudicazione dell’appalto: 

Criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, c. 4, lett. b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i.. L’aggiudicazione viene effettuata anche in presenza di una sola offerta purché 
validamente prodotta e ritenuta conveniente ed idonea in relazione all’oggetto della 
fornitura, fermo restando che l’offerta economica, essendo al ribasso, deve in ogni caso 
essere inferiore all’importo posto a base di gara. 
La stazione appaltante si riserva, se del caso e a suo insindacabile giudizio, di ricorrere 
all’istituto giuridico del “quinto d’obbligo”, ai sensi dell’art. 106, c. 12, del D.Lgs. n. 
50/2016. 

 

4.   Oggetto dell’appalto: 

Affidamento della fornitura biennale di materiale di cancelleria, di altri prodotti uso ufficio, 
di toner e cartucce da effettuarsi presso tutti gli Uffici delle Dogane e dei Monopoli della 
Sicilia. I beni oggetto dell’affidamento sono specificati nell’Allegato A “descrizione 
fornitura” e le relative caratteristiche e le sedi di consegna sono indicate negli artt. 2 e 6 del 
capitolato speciale d’appalto.  

5. CIG dell’appalto: 

I CIG dell’appalto sono per il lotto 1: 8427080668 e per il lotto 2: 8427127D2F 

6. Importo a base d’asta dell’appalto 

 
L’importo a base d’asta è di: 

 € 74.693,84, oltre IVA per il lotto 1 (cancelleria e altri prodotti uso ufficio);  

 € 31.550,18, oltre IVA per il lotto 2 (toner e cartucce originali e/o rigenerati).  
L’importo degli oneri da interferenza è pari a zero. 
 

7. Finanziamento dell’appalto 

La spesa relativa al presente appalto trova imputazione e copertura sul conto di budget 
FD03100020 “Materiale di consumo”, codici articolo vari, assegnato agli Uffici interessati. 

8. Luogo e termini di esecuzione dell’appalto  

L’appalto viene eseguito presso le sedi indicate nell’art. 6 del capitolato speciale d’appalto, 
secondo le quantità riportate: 

-  per il lotto 1 nell’Allegato A “descrizione  fornitura e consegne cancelleria” ed alle 
scadenze di seguito indicate: 1^ consegna a quindici giorni dalla stipula; 1 aprile 
2021; 1 ottobre 2021; 



3 

 

-  per il lotto 2 nell’Allegato B “descrizione fornitura e consegne toner” ed alle scadenze do 
seguito indicate: 1^ consegna a quindici giorni dalla stipula; 1 aprile 2021. 

 

9. Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione 

 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla 
presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice 
dei Contratti, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 
del Codice dei Contratti.  
È vietato ai concorrenti di partecipare al singolo lotto in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al 
contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 
È vietato al concorrente, che partecipa al singolo lotto in raggruppamento o consorzio 
ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  
È vietato al concorrente, che partecipa al singolo lotto in aggregazione di imprese di rete, di 
partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara 
possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice dei Contratti sono 
tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi 
ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, al singolo lotto. In caso di violazione 
sono esclusi dalla gara sia il Consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale 
divieto si applica l'articolo 353 del Codice dei Contratti penale. 
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice dei Contratti, 
le consorziate designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro 
volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione. 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f), 
del Codice dei Contratti, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei 
di imprese in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di 
rappresentanza e soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione 
di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo 
della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà 
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara, ma 
dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di 
rappresentanza ma priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la 
mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare 
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di 
gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per 
la partecipazione alla gara, ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di 
rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo 
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comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di imprese di 
rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 
aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare 
individuata nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma 
comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione 
dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).  
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 
assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-
associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di 
un’aggregazioni di imprese di rete.  
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; 
se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è 
sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle 
imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del 
Codice dei Contratti, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
È consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'art. 45, c. 2, lettere d) 
ed e) del D. Lgs. n. 50/16 e s.m.i., anche se non ancora costituiti. In quest'ultimo caso, 
l'offerta dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che 
costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti, e 
contenere, a pena di esclusione, l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli 
stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di 
essi, da indicare in sede di Offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà 
l'Accordo Quadro in nome e per conto proprio e dei mandanti. 
I concorrenti di cui all'art. 45, c. 2, lettere d), e) ed f) del D. Lgs. n. 50/16 e s.m.i. 
concorrono necessariamente per tutte le proprie associate/consorziate. 
È vietata qualsiasi modificazione alla composizione del R.T.I. ovvero dei consorzi ordinari 
di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta. 

 

10. Requisiti generali (rif. DGUE parte III) 

 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di 
cui all’art. 80 del Codice dei Contratti. 

Sono, comunque, esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in 
violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. del 2001 n. 165. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black 
list di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro 
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla 
gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del D.M. 
14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze (ai sensi dell’art. 37 del D. L. 
3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. n. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione 
presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.  

Gli operatori economici devono possedere, pena l’esclusione dalla gara, l’iscrizione 
nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo 
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di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso la Prefettura della provincia in cui 
l’operatore economico ha la propria sede oppure devono aver presentato domanda di 
iscrizione al predetto elenco (cfr. Circolare Ministero dell’Interno prot. 25954 del 23 marzo 
2016 e DPCM 18 aprile 2013 come aggiornato dal DPCM 24 novembre 2016). 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità (All. 5) costituisce 
causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17, della l. 190/2012. 

 

11.  Requisiti di partecipazione  

Abilitazione nel Mercato Elettronico Pubblica Amministrazione (MEPA) – Bando “Beni”, 
categoria “cancelleria, carta, consumabili e prodotti di restauro”, per l’esecuzione della 
fornitura oggetto della presente R.D.O., alla data di scadenza di presentazione delle offerte. 
Assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e delle 
condizioni previste dall’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/01, come ulteriormente 
specificato dall’art. 21 del D. Lgs. n. 39/2013. 

12. Requisiti di idoneità professionale 

Iscrizione alla C.C.I.A.A. per la categoria adeguata all’oggetto dell’appalto. 

13. Verifica dei requisiti in sede di gara – PASSOE 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, per quelli disponibili su apposita 
piattaforma ANAC, viene effettuata attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS. Gli operatori 
economici invitati a partecipare all’appalto devono obbligatoriamente registrarsi sul  
sistema, accedendo all’apposito link sul Portale AVCPASS (Servizi ad accesso riservato- 
AVCPASS), ed acquisire il “PASSOE”, che deve essere trasmesso alla Stazione Appaltante 
in sede di partecipazione alla gara d’appalto.  

14. Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni 
di imprese di rete, GEIE 

 

N.B. Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le 

prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8, del Codice dei Contratti.  

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 

2, del Codice dei Contratti, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le 

mandanti quelle indicate come secondarie. 

 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice dei Contratti devono 
possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si 
applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto 
compatibile.  
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Nei consorzi ordinari la consorziata, che assume la quota maggiore di attività esecutive, 
riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.  

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia 
una sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di 
imprese di rete, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime 
modalità indicate per i raggruppamenti.  

Il requisito di idoneità professionale relativo all’iscrizione nel Registro tenuto dalla 
Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura deve essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o 

GEIE; 

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla 

rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica 

 

15. Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi 
stabili  

 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice dei Contratti  devono 
possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 

I requisiti di cui al punto 12 devono essere posseduti dal consorzio e dalle imprese 
consorziate indicate come esecutrici.  

 

16. Avvalimento  

 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice dei Contratti, l’operatore economico, singolo o associato ai 
sensi dell’art. 45 del medesimo Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere 
economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del 
Codice dei Contratti, avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale di cui al punto 7.1 lett. a) e b). 

Nel contratto di avvalimento devono essere specificati, a pena di nullità dello stesso, così 
come previsto dal suddetto art. 89, c. 1, i requisiti forniti e le risorse messe a disposizione 
dall’ausiliaria oltreché l’importo che verrà corrisposto a fronte dell’avvalimento. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti dell’Stazione 
Appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del Contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 
soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice dei Contratti, a pena di esclusione, non è 
consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino al 
singolo lotto sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
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Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione 
della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, 
comma 12 del Codice dei Contratti. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria 
sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di 
selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice dei 
Contratti, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la Commissione o 
l’Ufficio competente per detta fase comunica l’esigenza al RUP il quale richiede per iscritto 
al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per 
l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta.  

Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante 
(nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova 
ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, 
ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante 
procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 
avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta.  

La mancata indicazione dei requisiti, delle risorse messe a disposizione dall’impresa 
ausiliaria e dell’importo del contratto di avvalimento non è sanabile in quanto causa di 
nullità dello stesso. 

Ciascuna impresa ausiliaria dovrà presentare un DGUE distinto, debitamente compilato e 
firmato dai soggetti interessati, con le informazioni richieste dalla sezioni A e B della parte 
II, dalla parte III, dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI.  

 

17. Subappalto  

 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o 
concedere in subappalto nei limiti e in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice 
dei Contratti; in mancanza di tali indicazioni in sede di presentazione dell’offerta, il 
subappalto è vietato.  
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3, 
del Codice dei Contratti . 
In merito al pagamento del subappaltatore, si richiama quanto disposto dall’art. 105, c. 13, 
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
 

18. Pagamento del contributo a favore dell’ANAC 

In ottemperanza a quanto comunicato dall’Autorità Nazionale Anticorruzione, con 
comunicato del 20.05.2020 (vedasi al link:  
http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/AttiDellAutorita/_A
tto?ca=7794), essendo la presente procedura stata indetta successivamente alla data del 18 
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maggio 2020, in relazione alla stessa vi è l’esonero dal pagamento dei contributi 
ordinariamente dovuti all’Autorità Nazionale Anticorruzione da parte dei soggetti pubblici 
e privati, ai sensi dell’art. 1, comma 65, della legge 23 dicembre 2005, n. 266. 
 
 
19. Documentazione da produrre per la partecipazione alla gara d’appalto 

Per la partecipazione alla gara d’appalto, l’operatore economico invitato deve presentare, 

con le modalità previste dal MEPA, la domanda di partecipazione alla gara debitamente 

sottoscritta dal legale rappresentante o da un suo procuratore, nel qual caso va trasmessa 

la copia conforme all’originale della procura, corredata da un valido documento di identità 

dello stesso, redatta secondo quanto previsto nel fac-simile allegato al presente 

disciplinare.   

Nella domanda l’operatore economico partecipante deve dichiarare se partecipa alla gara 

esclusivamente come impresa singola (allegato n. 1) ovvero come impresa 

associata/consorziata al costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o  consorzio 

ordinario di concorrenti (allegato n. 1 bis), specificando, nel caso ricorra l’ipotesi di 

raggruppamento/consorzio ordinario di concorrenti,  la parte/quota del servizio che 

viene eseguita dai singoli operatori economici associati/consorziati ovvero l’impegno, in 

caso di aggiudicazione della gara, a  costituirsi in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti secondo le modalità  previste dall’art. 48, c. 8, del  D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

e ad  uniformarsi  alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo ai 

suddetti raggruppamenti  o consorzi. 

Nella domanda il concorrente deve, altresì, indicare l’indirizzo P.E.C., il codice fiscale, la 

partita I.V.A., la matricola INPS e la matricola INAIL con le  relative sedi di competenza, il 

contratto applicato ai propri dipendenti, l’agenzia delle entrate competente per territorio. 

La domanda di partecipazione implica la presa visione e l’accettazione del presente 

disciplinare e di quanto contenuto nel Capitolato speciale d’appalto, così da avere giudicato 

la fornitura realizzabile con le modalità e nei termini previsti.   

La domanda di partecipazione deve essere corredata della seguente documentazione:  

 dichiarazione sostitutiva, redatta secondo quanto previsto nel fac-simile allegato al 

presente disciplinare (DGUE - allegato n. 2), debitamente compilata e sottoscritta dal 

legale rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore partecipante 

(corredata da copia di un valido documento di identità del legale rappresentante).    

 dichiarazione sostitutiva modello altre dichiarazioni , redatta secondo quanto 

previsto nel fac-simile allegato al presente capitolato (allegato n. 3), debitamente 

compilata e sottoscritta dal legale rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni 

per l’operatore partecipante (corredata da copia di un valido documento di identità del 

legale rappresentante); 

 Passoe  
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 patto di integrità (allegato n. 5), previsto dal Piano Triennale di Prevenzione della 

Corruzione adottato dall’Agenzia delle Dogane e dei Monopoli, debitamente sottoscritto 

dal legale rappresentante o persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore 

partecipante; 

 Informativa privacy (allegato 6); 

 Impegno di un fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva di cui all’art. 103 del D. 

Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in caso di aggiudicazione; 

La documentazione soprariportata non deve fare alcun riferimento, a pena di 

esclusione dalla gara, a valori economici offerti. 

 
20. Modalità di presentazione dell’offerta economica  

Tutti i documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione dovranno essere 
inviati alla Stazione Appaltante, ove non diversamente previsto, esclusivamente per via 
telematica attraverso la piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Stazione 
Appaltante, in formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto, a pena di 
esclusione, con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D. Lgs. n. 82/2005, 
entro la data e l’ora fissate per ciascun lotto, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la 
sua irregolarità. 

*** 

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della 
piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Stazione Appaltante tale da impedire la 
corretta presentazione delle offerte, la Stazione Appaltante adotta i necessari 
provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi di 
cui all’art. 30 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., anche disponendo, la sospensione del termine 
per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 
funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità 
del mancato funzionamento.  

Nei casi di sospensione e proroga, la piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica 
Stazione Appaltante assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, venga 
mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’ consentito agli operatori economici che 
hanno già inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla. La pubblicità di tale 
proroga avviene attraverso la tempestiva pubblicazione di apposito avviso mediante 
l’apposita sezione della piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Stazione 
Appaltante della procedura in oggetto sia mediante pubblicazione di avviso nella Sezione 
“Stazione Appaltante trasparente” del sito istituzionale Internet di questa Agenzia. 
L’offerta economica relativa alla presente R.D.O. deve essere presentata entro la scadenza 
e secondo le modalità previste dalla piattaforma MEPA, da parte degli operatori economici 
invitati a partecipare alla gara, e sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante o 
persona abilitata ad assumere impegni per l’operatore partecipante.   

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere, rinviare o annullare la procedura, 
qualora riscontrasse anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete, che 
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rendano impossibile ai partecipanti l’accesso al MEPA o che impediscano di formulare 
correttamente l’offerta. 
La Stazione Appaltante si riserva, altresì, la facoltà di non aggiudicare la fornitura per 
sopravvenuti motivi di pubblico interesse ovvero nel caso di mutamento della situazione di 
fatto o di nuova valutazione dell'interesse pubblico originario, ex art. 21 – quinquies della L. 
n. 241/90 e s.m.i., senza che ciò comporti il riconoscimento di alcuna somma in favore del 
concorrente. 
L’offerta presentata è vincolante per l’operatore economico per il termine di 180 
(centottanta) giorni dalla data di scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte. 
La stazione appaltante potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida. 
 

21. Domanda di partecipazione 

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo (su cui applicare la marca da bollo) 
secondo il modello di cui all’allegato n. 1 (partecipazione singola impresa) e 1 bis 
(partecipazione RTI, consorzi,….) al presente Disciplinare di gara e contiene tutte le 
seguenti informazioni e dichiarazioni: 

- la domanda di partecipazione dovrà essere caricata nella piattaforma del Mercato 
Elettronico della Pubblica Stazione Appaltante; 

- il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa 
alla gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE); 

- in caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di 
rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, Codice 
fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; 
capofila/consorziata); 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 
all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice dei Contratti, il consorzio indica il 
consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per 
quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per 
conto proprio. 

La domanda è sottoscritta con firma digitale: 

- nel caso di singolo operatore dal legale rappresentante; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 
mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da 
tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 
In particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, 
n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore 
economico che riveste la funzione di organo comune; 
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b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è 
priva di soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 
febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa 
che riveste le funzioni di organo comune, nonché da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o 
se la rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo 
dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che 
riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del 
raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete 
che partecipa alla gara;  

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 
all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice dei Contratti , la domanda è sottoscritta dal 
consorzio medesimo.  

L’imposta di bollo è dovuta:  

- in caso di RTI e consorzi ordinari costituiti/costituendi solo dalla mandataria 
capogruppo; 

- nel caso di consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice dei 
Contratti, dal consorzio medesimo;  

- nel caso di Aggregazioni di rete dall’organo comune/mandataria. 

Il concorrente allega copia conforme all’originale della procura oppure, nel solo caso in cui 
dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi 
conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore/legale 
rappresentante sottoscrittore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti 
dalla visura.  

 

22. Documento di gara unico europeo 

 
Il concorrente compila il DGUE (allegato 2 al presente Disciplinare) secondo quanto di 
seguito indicato. 

  

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’Stazione Appaltante 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore 

Contiene tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti 
oggetto di avvalimento. 
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Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma digitale dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, 
sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di 
avvalimento, e alla parte VI; 

2) Allegato 3 “dichiarazioni integrative”; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice dei Contratti , 
sottoscritta con firma digitale da soggetto munito di idonei poteri dell’ausiliaria, con 
la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a 
mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 
carente e attesta, ai sensi del comma 7 del medesimo articolo, di non partecipare alla 
gara in proprio o come associata o consorziata (redatta sul modello allegato 10); 

4) originale sottoscritto digitalmente o copia autentica del contratto di avvalimento, in 
virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti 
e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente 
descritte, per tutta la durata dell’appalto.  

A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 
comma 1 del Codice dei Contratti , la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse 
messe a disposizione dall’ausiliaria e del relativo importo;  

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi 
inseriti nelle c.d. “black list”: 

5) dichiarazione dell’ausiliaria sottoscritta digitalmente del possesso dell’autorizzazione 
in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero 
dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. in l. 122/2010) 
oppure dichiarazione dell’ausiliaria sottoscritta digitalmente di aver presentato 
domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con 
allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D. 

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, deve indicare l’elenco delle 
prestazioni che intende subappaltare. 

 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente 
disciplinare (parte III Sez. A-B-C-D del DGUE). 

 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione 
compilando quanto segue:  

 la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale 
di cui all’art. 13 del presente disciplinare;  

 la sezione B per dichiarare il possesso relativo alla capacità economica e finanziaria.  

 

Parte VI – Dichiarazioni finali  
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Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 

 

Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digitalmente : 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio 
e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui 
all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice dei Contratti, devono riferirsi anche ai soggetti 
di cui all’art. 80 comma 3 del Codice dei Contratti che hanno operato presso la società 
incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione 
del bando di gara. 

 

23. Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo 

 
a. Dichiarazioni integrative  

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al 
punto Errore. L'origine riferimento non è stata trovata.. 

L’allegato 3 (Dichiarazioni integrative) deve essere presentato e sottoscritto 
digitalmente : 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio 
e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  

Ciascun concorrente, con la presentazione dell’offerta, di fatto: 

-  dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 
preso atto e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in 
materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e 
assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i servizi/fornitura; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, 
che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia 
sulla determinazione della propria offerta; 

- accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara;  

- accetta il patto di integrità, ai sensi dell’art. 1, comma 17, della Legge n. 190/2012, 
attraverso    sottoscrizione con firma digitale dell’Allegato 5; 
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- dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice dei Contratti di 
comportamento adottato dalla stazione appaltante di cui all’allegato 4 e si impegna, in 
caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, 
per quanto applicabile, il suddetto Codice dei Contratti , pena la risoluzione del Contratto 
(Allegato 3); 

- dichiara di essere iscritto o meno nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non 
soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (c.d. White list) oppure dichiara di aver 
presentato o meno domanda di iscrizione nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi 
non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (Allegato 3); 

 

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti 
nelle c.d. “black list”: 

- dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai 
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’Economia e delle Finanze ai 
sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiara di aver 
presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 
14.12.2010.  

- allega dichiarazione in carta libera ed eventuale copia conforme dell’istanza di 
autorizzazione inviata al Ministero; 

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura 
ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice dei Contratti allega copia conforme 
della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice dei Contratti che giustifica la 
riduzione dell’importo della cauzione. 
 

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura 
ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice dei Contratti allega copia conforme 
della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice dei Contratti  che giustifica la 
riduzione dell’importo della cauzione. 
 

b. Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al 
punto Errore. L'origine riferimento non è stata trovata.. 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.  
-  dichiarazione, sul modello allegato 1 bis (domanda di partecipazione), in cui si 

indicano, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice dei Contratti, le parti del servizio che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila;  
- Dichiarazione, sul modello allegato 1 bis (domanda di partecipazione),  in cui si 

indicano, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice dei Contratti , le parti del servizio che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 
-  dichiarazione sul modello allegato 1 bis (domanda di partecipazione) attestante: 
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a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con 
riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 
comma 8 del Codice dei Contratti conferendo mandato collettivo speciale con 
rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in 
nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio che saranno eseguite, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice dei 
Contratti , dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a 
norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che 
agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione in carta libera, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo 
comune, che indichi per quali imprese la rete concorre e  le parti del servizio che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività giuridica 

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 
82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma 
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel 
contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo 
mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del 
d.lgs. 82/2005; 

- dichiarazione in carta libera che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 
richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a 
norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto 
designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto 
con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il 
mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, 
anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a 
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norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese in carta libera 
da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in 
materia di raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria 
con scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 
Ai fini della partecipazione la Stazione Appaltante ha predisposto una “domanda di 
partecipazione” (all. 1 bis) che contiene anche le dichiarazioni sopra elencate 
(escluse le dichiarazioni in caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete da 
rendere in carta libera) di cui al presente paragrafo che il concorrente è tenuto a 
utilizzare e che dovrà essere sottoscritta.  
 

24.   Soccorso Istruttorio. 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con 
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice dei Contratti.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale 
del requisito, alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta 
era finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove 
consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per 
la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le 
seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta, nonché irregolare, presentazione delle dichiarazioni sul 
possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o 
irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, 
sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di 
avvalimento, può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi 
erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine 
di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria 
e impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato 
collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi 
rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  
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- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che 
hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura 
ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice dei Contratti) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria, la Stazione appaltante, per il tramite del proprio organo interno, 
competente per questa fase, assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 
dieci giorni ai sensi dell’art. 83, c. 9, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. - perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che 
le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 
richiesta, la Stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando 
un termine perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice dei Contratti, è facoltà 
della Stazione appaltante, per il tramite del proprio organo interno competente per la 
specifica fase, invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al 
contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.  

 

25. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 

Il rapporto contrattuale, successivo all’aggiudicazione definitiva divenuta efficace a seguito 
della verifica di tutti i requisiti previsti dalla normativa vigente in materia e dalla 
documentazione di gara, sarà in seguito formalizzato con la stipula del contratto secondo 
quanto previsto nella piattaforma MEPA. 
L’aggiudicatario si impegna al rispetto del protocollo sul Codice di Comportamento del 
personale dell’Agenzia delle Dogane e dei Monopoli (Allegato n. 4), formulato ai sensi 
dell’art. 54, comma 5, del Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 
 

26. Imposta di bollo 

Il documento di stipula della RDO e i documenti di gara (Allegato 1 o 1 bis, domanda di 
partecipazione, e capitolato speciale), parte integrante del contratto, sono assoggettate 
all’imposto di bollo ex art. 2 della tariffa, parte I, allegato A al DPR n. 642/1972 nella 
misura di € 16,00 per ogni foglio (100 righi).  

Pertanto sarà onere dell’aggiudicatario provvedere all’assolvimento di tale obbligo. 

Il pagamento della suddetta imposta del valore di Euro 16,00, da applicare sulla domanda 
di partecipazione e sull’ offerta economica presentata dovrà avvenire apponendo la marca 
da bollo di € 16,00 sulla domanda di partecipazione e sull’ offerta economica.  

La stazione Appaltante è tenuta ad assicurare il rispetto delle norme sull’imposta di bollo. 
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27. Responsabile Unico del Procedimento e Referenti per l’ Esecuzione del 
Contratto 

Il Responsabile Unico del Procedimento è la Dott.ssa Fiorella Censoplano, funzionario 
dell’Ufficio Risorse- Sezione Acquisti, tel. 0917653166, email 
dir.sicilia.supporto.acquisti@adm.gov.it. I referenti per le consegne per gli uffici di 
destinazione sono indicati all’art. 6 del Capitolato speciale d’appalto. 

 
Il Dirigente Ufficio Supporto 

Lucilla Cassarino 
Firmato digitalmente 
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