CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Telefono
E-mail
Nazionalita
Data di nascita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Nome e tipo di istituto di istruzione o

formazione
Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione
ESPERIENZA LAVORATIVA
L]
Date

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Date
Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

SABRINA PORCEDDU
3494282683 -
sabrinaporceddu@pec.it

ITALIANA
26/11/1974

Maturita Classica conseguito presso il Liceo Classico Siotto
Pintor di Cagliari, con la votazione di 58/60

Laurea in Giurisprudenza conseguita presso la Facolta di
Giurisprudenza dell’'Universita degli Studi di Cagliari con la
seguente votazione : 110/110

02.12.2019 a TUTT OGGI
AGENZIA DOGANE E MONOPOLI
PIAZZA MASTAI 12, ROMA

AGENZIA FISCALE

FUNZIONARIO DOGANALE

1.07.2014 -01.12.2019

COMUNE DI DECIMOMANNU - PIAZZA MUNICIPIO 1 —
09033 DECIMOMANNU

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO D1 contratto a
tempo pieno e indeterminato Titolare di Posizione Organizzativa
in relazione al Settore comprendente i Servizi Personale —
Pubblica Istruzione — Cultura, Sport e Spettacolo — Polizia

Locale.

Attivita svolta:
Servizio Personale:

a)

b)

trattamento economico: predisposizione atti di
liquidazione salario accessorio, elaborazione cedolini
mensili, elaborazione certificazioni uniche,
predisposizione Relazione al conto annuale, Conto
Annuale, prediposizione atti per collocamento a riposo;
trattamento giuridico: predisposizione bandi ed
espletamento  concorso pubblico per accesso
dall’esterno, predisposizione atti ed espletamento bandi
di mobilita intercompartimentale, predisposizione atti
per I'avvio di personale comandato, predisposizione atti



e Date
Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

e Date
Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

e Date

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

per la contrattazione collettiva integrativa aziendale,
predisposizione convenzioni per l'utilizzo di personale
esterno.
Servizio Pubblica Istruzione:
a) Predisposizione atti di gara per laffidamento del
servizio mensa scolastica;
b) Erogazione di contributi regionali e comunali per il diritto
allo studio e rendicontazione degli stessi
Servizio Cultura, Sport e Spettacolo:
a) Predisposizione atti deliberativi per realizzazione
manifestazioni in ambito comunale
b) Predisposizione atti di liquidazione contributi vari
Servizio Polizia Locale:
a) Predisposizione atti per affidamento servizio noleggio
Autovelox
b) Predisposizione atti per affidamento servizio di
postalizzazione verbali Autovelox
c) Predisposizione atti per affidamento servizio ricovero
cani randagi
d) Predisposizione atti di gara per fornitura segnaletica
varia
e) Predisposizione relazioni per pratiche contenzioso

Attivita svolte: movimento deliberativo, protocollazione atti

31.12.2010 - 30.06.2014

COMUNE DI DECIMOMANNU - PIAZZA MUNICIPIO 1 —
09033 DECIMOMANNU

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO D1 contratto a
tempo pieno e indeterminato

Attivita svolte: Ufficio Segreteria: movimento deliberativo,
predisposizione atti di gara per l'affidamento di servizi vari,
predisposizione contratti, atti di liquidazione per servizi/forniture,
monitoraggio pratiche di contenzioso

13.07.2000 - 30.12.2010

COMUNE DI DECIMOMANNU - PIAZZA MUNICIPIO 1 -
09033 DECIMOMANNU

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO C p.e.C4 contratto a tempo
pieno e indeterminato

Attivita svolte: Ufficio Politiche sociali: assegnazione contributi
regionali a varie categorie di soggetti ( sofferenti mentali,
talassemici, nefropatici etc) e predisposizione delle relative
rendicontazioni, predisposizione atti di gara per lo svolgimento
di servizi vari ( Servizio Socio Educativo, Spiaggia Day minori,
Viaggio Anziani etc), atti di liquidazione per servizi/forniture.

26.11.1999 - 12.07.2000

COMUNE DI SANLURI

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO C p.e.C1 contratto a tempo
pieno e indeterminato

Attivita svolte: Ufficio Segreteria: movimento deliberativo,
predisposizione contratti; Pubblica Istruzione : assegnazione



PARTECIPAZIONE A CORSI, CONVEGNI,
SEMINARI

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

Cagliari, 22.03.2021

contributi per il diritto allo studio, predisposizione atti e
monitoraggio svolgimento servizio mensa scolastica

Le novita in materia di gestione del personale e la
contrattazione" Asel Sardegna 16.01.2017

Assunzioni, dotazioni organiche, stabilizzazioni, incentivo
funzioni tecniche e contrattazione: le novita della Legge di
bilancio 2018 per il personale", Asel Sardegna 05.02.2018

Gli appalti pubblici di lavori, servizi e forniture: esame principali
novita del nuovo codice appalti e concessioni”, Asel Sardegna,
12.05.2016

La gestione del personale dopo la legge di stabilita 2016,
Villamar, 01.04.2016.

Le piu recenti novita in materia di personale nella legge di
stabilita e nel decreto Milleproroghe Asel Sardegna 22.01.2016

Le piu recenti novitda in materia di personale, Asel Sardegna
11.09.2015

Le novita della legge di stabilita 2015, la contrattazione
decentrata 2015, il c.d. jobs act e le altre novitd in materia di
personale”, Asel Cagliari, 15.01.2015.

Buone capacita informatiche.

Buona conoscenza sistema operativo Windows, in particolare
ottima conoscenza degli applicativi Word ed Excel del pacchetto
Office.

Buona conoscenza delle piattaforme telematiche per
I'affidamento di servizi e forniture: MEPA e SARDEGNA CAT.

Buona conoscenza del software PAGHE
Ottima conoscenza della lingua inglese parlata e scritta.

Sabrina Porceddu



